
経 理 業 務 財 務 業 務

①月次・年次決算 早期化・効率化
②経理業務 マニュアル等 作成
③記帳代行
④各種体制 構築・運用
⑤税理士・会計士 対応

①金融機関 借入支援
②支払業務効率化
③資金繰り表 作成・運用
④現金管理体制 構築・運用
⑤金融機関 ご紹介

総 務 ・ 人 事 業 務 そ の 他

①書類管理方法 構築・運用
②データ管理方法 構築・運用
③取引先管理
④社内ルール・規程等 作成・運用
⑤従業員名簿 管理・運用
⑥人材採用支援
⑦社員評価制度 構築・運用

①単年度予算 作成
②中期事業計画 作成
③士業紹介（税理士・社労士など）



【経 理 業 務 支 援】～月次決算マニュアル等のサンプル～


